Analyzer et nettoyer les
métadonnées des fichiers MS

Office

Nettoie les documents depuis
l'application MS Office

Alerte automatiqu

L (€S d
un courrier électronique

S’intégre avec la GED

Metadata Assistant réduit les risques associés
aux métadonnées, apportant ainsi aux
entreprises une grande confiance dans lenvoi
de documents sensibles a des clients ou a des
tierces parties, car ils sont «nettoyés » des

METADATA
ASSISTANT métadonnées compromettantes. Metadata
Assistant est la solution originale la plus
< P ) compléte disponible aujourd hui pour le
g traitement des métadonnées.
PayneGroup

LIMPORTANCE DES METADONNEES

Les métadonnées sont des informations
concernant le document. Ces informations
sont stockées dans le document lui-méme;
Par exemple, qui l'a créé, qui l'a édité, quels
changements ont été effectués, qui d’autre a

travaillé dessus.

SCANDALES A LA UNE

Il parait certain que le bureau de Tony Blair n'avait
pas tenu compte des métadonnées quand il a publié
en Février 2003 un dossier concernant la sécurité et
les agences de renseignements en Iraq. En affirmant
que le dossier était a jour et constituait une analyse
exacte de la situation de l'époque, le dossier fut remis
a Colin Powell, le Ministre des Affaires Etrangéres des
Etats-Unis, afin qu'il le présente aux Nations Unies ce
méme mois. Lanalyse des métadonnées et des jour-
naux des modifications du document, qui a été menée
par la suite, racontait une histoire trés différente. Le
dossier n'était pas récent, c'était une compilation de
documents rédigés au moins dix ans auparavant —la
majorité avait été écrite par un chercheur américain
spécialiste de llraq. Le dossier avait été assemblé par
quatre membres du bureau de Tony Blair, copié sur
une disquette et remis a Colin Powell — les dés étaient
Jetés.

Les Nations Unies ont publié un rapport sur
limplication supposée de la Syrie dans l'assassinat

de Rafik Hariri, lancien Premier Ministre du Liban. En
activant le suivi des modifications dans le document,
les destinataires du document ont pu lire les noms de
personnes soupconnées d‘avoir été impliquées dans
lassassinat (The New York Times, 7 novembre 2005).

Les métadonnées
ont la capacité d'étre
compromettantes

ou d'avoir un impact
négatif sur la santé
financiére d'une
entreprise.

Des incidents récents
au Royaume-Uni et aux
Nations Unies, dont
on a beaucoup parlé,
en sont lillustration
flagrante.

UNE SOLUTION A
LECHELLE GLOBALE
DE LENTREPRISE
Metadata Assistant est
une solution adaptée a
Uéchelle globale d'une
entreprise. Elle garantit
que les documents
envoyés au-dela du
pare-feu de lUentreprise
soient sans danger et
sécurises.
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PROTEGER VOS DOCUMENTS

58 MANIERES DE PROTEGER LES
DOCUMENTS

ILexiste 19 types de métadonnées
différents dans Word, 24 dans Excel et
15 dans PowerPoint! Metadata Assistant
supprime toutes les métadonnées
compromettantes en quelques clics de
souris.

INTEGRATION AVEC MS OFFICE

Metadata Assistant s'inteégre avec vos
principales applications métiers tel

que MS Office afin de garantir que les
métadonnées compromettantes d'un
document soient analysées et supprimées
de ce document. Ce processus peut étre
automatique, ou les utilisateurs peuvent
étre invités a agir.

INTEGRATION AVEC LA GESTION
DOCUMENTAIRE

Metadata Assistant s'intégre avec les
systemes de gestion documentaire
leaders tels que eDOCS DM et DOCS Open
d’Open Text, Autonomy iManage WorkSite,
NetDocuments et Worldox.

INTEGRATION AVEC PDFDOCS

Metadata Assistant s'integre avec pdfDocs
Desktop pour offrir la capacité de créer,
assembler, annoter, rédiger et lier des
documents sous format PDF.

PERSONNALISATION

Déployer Metadata Assistant tel qu'il

sort de la bolte, ou alors faites-le
personnaliser pour répondre a vos besoins
et exigences spécifiques.



INTEGRATION AVEC
MS OFFICE

INTEGRATION AVEC
LA MESSAGERIE
ELECTRONIQUE

DESINFECTE VOS
DOCUMENTS

GESTION DES
METADONNEES
A LECHELLE DE
LENTREPRISE

AUTRES .
FONCTIONNALITES

INTEGRATION AVEC
PDFDOCS

INTEGRATION AVEC
LA GESTION
DOCUMENTAIRE

S’intégre avec MS Word, Excel, Outlook et PowerPoint

Nettoie MS Word de 19 types de métadonnées, Excel de 24 types
et Powerpoint de 15

Nettoie les documents MS Office hors des environnements Word,
Excel et PowerPoint

Permet de sélectionner les métadonnées a supprimer du
document

Préserve le document original

S’intégre avec MS Outlook, Groupwise et Lotus Notes

Invite les utilisateurs a nettoyer les pieces jointes MS Word,
Excel et PowerPoint

Permet de sélectionner les métadonnées a supprimer du
document

Préserve le document original

Supprime les 10 derniers Auteurs non désirés

Supprime le Chemin d’Accés du Document (son emplacement
sur le pc/serveur)

Supprime le texte caché
Supprime le Redlining (Suivi des Modifications)
Supprime les commentaires

Supprime les Propriétés du Document

Centralise le contrdle de la gestion et de la suppression des
métadonnées

Les utilisateurs n’ont pas besoin de déterminer quelles
métadonnées doivent étre supprimées

Capture automatiquement les pieces jointes des courriers
électroniques pour la suppression des métadonnées

Analyser vs. Nettoyer

Choix de niveau de sécurité (bas, moyen, haut)
Sauvegarde des parameétres personnalisés

Peut nettoyer des répertoires entiers

Inclus des Options Mot de Passe

Intégration avec des systéemes de gestion documentaire

S’intégre avec pdfDocs Desktop

Créer des documents PDF depuis n'importe quelle application
Assembler plusieurs documents dans un PDF unique

Annoter et marquer des documents

Rédiger des informations confidentielles

Empécher les modifications et la copie du contenu

Autonomy iManage WorkSite
Open Text eDOCS DM
NetDocuments

Worldox

“Les entreprises rencontrent des
difficultés dans le maintien de

la sécurité et de la conformité
lorsqu’elles distribuent des docu-
ments au-dela de leurs pare-feux.
DocsCorp et Payne

Consulting travaillent ensemble
pour créer a partir de la plate-
forme Microsoft des solutions qui
réduisent les risques et rassurent
les clients quand ils envoient

des documents sensibles a leurs
clients, aux parties adversaires ou
autres tierces parties.”

Norm Thomas, Directeur du
Business Développement pour

le groupe Microsoft Professional
Services aux E.U.
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